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项目负责人：

支出科目名称金额备注填报说明

办公费

印刷费

咨询费

包括信息咨询和专家咨询费（超过2万元的咨询费用需要

签订合同）。

手续费各类手续费支出

邮电费包括邮寄费、电话费、网络通讯费。

差旅费

包括旅宿费、伙食补助费、交通补助、调干旅费补助、

出国交流差旅。

维修(护)费包括设备修理维护费、网络运行维护费。

租赁费包括房屋租赁费、设备租赁费、专用通讯网租赁费。

住宿费

包括在会议期间按规定开支的住宿费、伙食费、会议室

租金、交通费、文件印刷费、医药费支出。

培训费各类国内培训支出。

专用材料费

包括实验用品（超过2万元的实验材料费用需要签订合

同）、专用工具和仪器。

课时费包括临时聘用人员劳务费、稿费、翻译费、评审费。

委托业务费

包括测试加工费、科研协作费（需要先去科研处提交申

请）、数据采集费（超过2万元的费用需要签订合同）、

出版费（需要签订出版合同）。

其他交通费

包括出租车费；其他用车燃料费、过桥过路费。纵向课

题按规定不允许支出燃料费（合同预算允许支燃料费除

外）。

税金及附加费用包括增值税及附加费用、营业税及附加费用、印花税。

办公设备购置包括纳入固定资产范围的办公家具及办公设备。

专用设备购置

包括纳入固定资产范围的教学仪器设备和实验室仪器设

备。

图书购置

包括图书费发票（需要明细并且上固定资产）、著作权

等无形资产购置、信息网络及软件购置更新。

书刊资料费提供资料费发票，需要明细并且不上固定资产。

内部工作餐

餐费标准35元/人，单笔超过1000元（含）需要提供名

单，1000元以下需要注明人数；纵向课题按规定不允许

支出餐费（合同预算允许支餐费除外）。

其他支出每名外教的教学助手费。

合计

填表日期：教务处签章：

  项目支出预算明细表

项目名称：

*依据资助方审批通过的预算填写下表。

教务处经手人：
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		科研项目报销范围

		报销栏目名称		栏目明细		描述

		办公费		办公用品		办公用品、文具、耗材等发票，均须提供具体品名数量的明细，明细单需要加盖和发票一致的专用章。

				报刊杂志

				打印复印		打印、复印、制作等均须提供具体品名数量的明细，明细单需要加盖和发票一致的专用章。

				其他办公费

		印刷费		印刷费

		咨询费		信息咨询		超过2万元的咨询费用需要签订合同。

				专家咨询		超过2万元的咨询费用需要签订合同。

				其他咨询		超过2万元的咨询费用需要签订合同。

		手续费		财务手续费

				其他手续费

		邮电费		邮寄费

				电话月租费

				电话费

				网络通讯费

		因公出国（境）费用		出国旅宿费		国外住宿费需要翻译，飞机票需要登机牌方可报销。

				伙食补助费

				签证公杂费

				国外培训费

		维修(护)费		设备修理维护费

				网络运行维护费

				房屋建筑物维修

				公共基础设施维修

				室外工程维修

				电梯运行维修费

				其他维修(护)费

		租赁费		房屋租赁费

				设备租赁费

				专用通讯网租赁费

				其他租赁费

		会议费		自办会议

				学校办会议

		培训费		业务培训费

				职工教育费

		公务接待费		内宾接待费

				外宾接待费

		专用材料费		实验材料		超过2万元的实验材料费用需要签订合同。

				消防器材

				体育用品

				文艺用品

				专用服装

				劳保用品

				其他专用材料

		委托业务费		测试加工费

				科研协作费		需要先去科研处提交申请。

				拨付合作办学单位

				数据采集费		超过2万元的费用需要签订合同。

				出版费		需要签订出版合同。

				其他委托业务费

		工会经费		工会经费

		福利费		福利费

		其他交通费		出租车费用

				其他用车燃料费

				其他用车维修费

				其他用车过桥过路费

		其他交通费		其他用车保险费

				其他用车费

		税金及附加费用		税金及附加费用

		其他商品和服务支出		书刊资料费		资料费发票，需要明细并且不上固定资产

				学生活动费

				实习实践费

				教学实验费		超过2万元的费用需要签订合同。

				教材讲义费

				体育维持费

				招生费

				就业指导费

				军训费

				其他业务费

				外专旅宿费

				外专工资

				其他外籍专家支出

				内部工作餐		人均标准35元，单笔超过1000元（含）需要提供名单，1000元以下需要注明人数。

				团体会费		需要提供正式通知

				广告宣传费

				离休特需费

				离退休书报费

				离退休健康疗养费

				离退休活动费

				离退休其他

				行政赔偿和诉讼费

				来访费

				主副食调料

				燃料支出

				炊管人员工资

		其他商品和服务支出		其他伙食支出

				其他公用支出

		办公设备购置		办公设备购置

		专用设备购置		教学仪器设备

				卫生医疗设备

				文艺体育设备

				其他专用设备

		其他资本性支出		图书购置		图书费发票，需要明细并且上固定资产

				著作权等无形资产购置

				信息网络及软件购置更新

				其他支出
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		项目支出预算明细表

		项目名称：						项目负责人：

		*依据资助方审批通过的预算填写下表。

		支出科目名称		金额		备注		填报说明

		办公费

		印刷费

		咨询费						包括信息咨询和专家咨询费（超过2万元的咨询费用需要签订合同）。

		手续费						各类手续费支出

		邮电费						包括邮寄费、电话费、网络通讯费。

		差旅费						包括旅宿费、伙食补助费、交通补助、调干旅费补助、出国交流差旅。

		维修(护)费						包括设备修理维护费、网络运行维护费。

		租赁费						包括房屋租赁费、设备租赁费、专用通讯网租赁费。

		住宿费						包括在会议期间按规定开支的住宿费、伙食费、会议室租金、交通费、文件印刷费、医药费支出。

		培训费						各类国内培训支出。

		专用材料费						包括实验用品（超过2万元的实验材料费用需要签订合同）、专用工具和仪器。

		课时费						包括临时聘用人员劳务费、稿费、翻译费、评审费。

		委托业务费						包括测试加工费、科研协作费（需要先去科研处提交申请）、数据采集费（超过2万元的费用需要签订合同）、出版费（需要签订出版合同）。

		其他交通费						包括出租车费；其他用车燃料费、过桥过路费。纵向课题按规定不允许支出燃料费（合同预算允许支燃料费除外）。

		税金及附加费用						包括增值税及附加费用、营业税及附加费用、印花税。

		办公设备购置						包括纳入固定资产范围的办公家具及办公设备。

		专用设备购置						包括纳入固定资产范围的教学仪器设备和实验室仪器设备。

		图书购置						包括图书费发票（需要明细并且上固定资产）、著作权等无形资产购置、信息网络及软件购置更新。

		书刊资料费						提供资料费发票，需要明细并且不上固定资产。

		内部工作餐						餐费标准35元/人，单笔超过1000元（含）需要提供名单，1000元以下需要注明人数；纵向课题按规定不允许支出餐费（合同预算允许支餐费除外）。

		其他支出						每名外教的教学助手费。

		合计

		填表日期：		教务处经手人：				教务处签章：






