中国政法大学有关教学项目资金使用细则（试行）
校教字[2004]第015号
教学项目是学校开展教学改革，提高教学质量的基本手段之一。为了确保教学项目资金的合理有效利用，制定本细则,以明确经费使用范围和内容。
一、教学项目包括教学改革立项项目、教材编写项目和课程建设项目。
二、教学项目资金使用范围包括以下项目：
（一）图书资料费，包括：搜集、购买图书、资料、声像和课件，以及复印、誊录等费用（购买图书报销时须出示明细书单）。
（二）国内调查研究差旅费，包括：往返车、船、飞机票款、住宿费、市内交通费等必要的开支费用。
（三）办公费，包括：文具、纸张、办公设备耗材等。
（四）成果打印费，包括：调研报告、咨询报告等的打印费用和印刷费用，以及鉴定用的研究成果的印刷费用，（但不含正式出版物的出版补贴）。
（五）小型会议费，包括：为完成项目必须举行的成果评审鉴定、专题研讨等小型会议费用（含：会议室租金、住宿费、伙食费、办公用品费、电话费、交通费等）及评审费。
（六）招待费，主要指为完成项目所举办的必要的交流活动中的餐费开支，此项开支应掌握在项目总经费的15%以内。
（七）其他与项目研究有关的费用。
三、教学项目经费必须由项目主持人（或主编、负责人）依以上开支范围和内容，审核签字后方可使用并报销，否则计财处有权拒绝报销。
四、教学项目经费不得由项目以外的人使用，不得用于出国或与课题研究无关的事项。
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