附件1

本科课堂教学质量评价学生网上评教操作流程

1、 通过浏览器进入中国政法大学教务处主页，点击[综合教务]进入综合教务系统。

2、 在相应位置输入本人账号（学号）和密码（初始密码为1），点击[登录]，进入评教系统。

3、 点击[教学评估]，出现评价人本学期所选课程“列表”，如图示例：
	问卷名称 

	被评人 

	评估内容 

	是否已评估 

	操作 


	思想政治理论课学生评价问卷

	周立

	毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论

	否
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	体育课学生评价问卷

	孙超

	排球（一）

	否
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4、 核对“被评人”（任课教师）及“评估内容”（课程）内容无误后，分别点击“是否已评估”下为“否”的各行右侧操作键[[image: image3.png]


]，进入评估问卷页面。

5、 评估问卷内容分两部分，其中“问卷内容”下为选择性评价，只需逐项点选相应选项；“对于该教师的课程，我还想说的是”下为开放性评价，可对该门课程及教师进行个性化评价或建议。

6、 问卷两部分内容都完成以后，如想推翻评价重新填写，点选[提交]右侧[重设]即可，如无疑议，点击问卷下方[提交]，该份问卷即为完成，系统显示“评估成功”，点击[确定][切记：一定要认真核对被评人姓名及课程名称，一旦点击确定后将无法进行更改]系统自动退回[列表]页面，可继续选择下一门课程按如上操作进行评价，直至列表中“是否已评估”下各行显示均为“是”，则该生完成课堂教学评价任务，可以在规定时间内进入下学期预选课程序。
7、 未在规定时间内完成网上评教的学生，评教时间结束后，其选课、查看课表和考试成绩等将受到限制。
