中国政法大学本科生选课指南

一、选课操作步骤
1. 登陆教务处网站，点击“综合教务”输入自己的学号和密码；
[image: image1.jpg]L —
L I
o) o9




2. 点击导航栏“选课管理”标签项，点击左侧边栏“选课方案”将可以看到自己现有的培养方案（主修方案、辅修方案），选择对应的方案，点击“网上选课”进入选课界面；
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3. 进入界面后默认显示为“方案课程”，点击标签项“计划课程”，会提示你本学期所需要选的相关课程；
（方案课程会显示培养方案中涉及到的全部课程；计划课程则是按照培养方案指导性教学进度表规定的本学期应该选择的相应课程。）

4. 当你选择某一门课程的某个课序号时，相应其他课序号会显示为不可选。在课程前的方框选择后点击选课界面下侧的“确定”按钮即可以选上此门课程；
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5. 当一门课已经选完之后，课程前的方框会消失；
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6. 若想删除已经选上的课程，点击左侧边栏“已选课程删除”，点击课程前边的“删除”按钮；
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7. 点击“删除”后，会有提示框询问是否删除，点击“确定”将删除此已选课程；
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8. 已经删除的课程也是可以查询到的，点击左侧边栏“未选中、已删除课程”就可以查看到，在此栏目中还可以查询到自动抽签抽掉的课程；
9. 通选课等课程可以通过点击“自由选课”标签项进行选择；
10. 先点击导航栏“教学资源”标签项，再点击左侧边栏“课程课表”，就可以查询本学期开设的全部课程；
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11. 课程选完后，可以点击侧边栏“本学期课表”来查询全部已经选好课程的时间地点；

12. 重修：只有重修阶段时“网上重修选课”才开放。
二、关于选课优先权的说明

（一）在预选阶段，系统允许选课人数超出课容量，每个学生无论先选后选，选中的机会均等。
正选开始前会由系统完成自动抽签，学生可以查看中签情况，以便正选开始时的选课操作更有目的性。

学生在抽签过程中被抽中的优先权由系统依据学生专业培养方案自动识别，优先顺序为：必修课、专业选修课、通识选修课。同时建议学生选择必修课、专业选修课时首先选择“计划课程”中的课程，“自由选课”中的必修课、专业选修课不在计划学年学期之内，抽签权限较低。
（二）系统在正选阶段对没有课余量的课堂不再接受选课。
三、课程表有关知识

（一）课程属性的识别

课程号第一个数字用于识别课程的属性（或类别）。“1”的表示通识必修课，即全校所有专业共同的必修课；“2”表示实践类必修课，如专业实习、毕业论文等；“3”表示专业必修课；“4”表示专业选修课；“5”表示通识选修课；“6”表示专题研学课；“7”表示双学士课程。

（2） 课程学分和总学时的识别

课程号末尾数字表示学分，每学分一般相当于16学时。

（三）上课节次显示的数字表示小节。如，“第3节”指第3小节。

（四）课容量表示教室容量或教师规定的选课人数上限。
（五）课余量=课容量-选课人数。当课余量为负时，说明选课人数已经超出课容量。课余量查询方法：预选阶段学生无法查看课余量；正选阶段学生可以在自己的综合教务系统中或者“教务处网站首页-课表查询”查看；非选课阶段学生通过“教务处网站首页-课表查询”查看课余量。
（六）在上午第二大节或晚上第六大节上课的，有的上课三学时，有的上课两学时，依课程周学时而定。下午第三四大节连上或四五大节连上的，有的上课三学时，有的上课四学时，依课程周学时而定。第五六大节连上四学时的，17：50开始上课，以保证学生就餐。

（七）部分允许选课的必修课的课程属性，在选课阶段，在本人课表中会暂时显示为任选，待选课结束后系统将刷新课程属性，届时课程属性显示将恢复为必修。

四、选课限制说明

（一）学生选课应符合《中国政法大学本科生学分制管理规定》、《中国政法大学本科培养方案》、《中国政法大学本科生选课管理办法》的相关规定。

（二）学生选课前查询课表时要注意“选课限制说明”一栏的要求，避免错选。

（三）学生选课前应通过阅读《中国政法大学课程指南》或其它方式对备选课程进行初步了解，注意该课程对先修课程的要求。
（四）学生应仔细阅读培养方案中通识主干课的选课限制。
（五）学小语种的学生，每学期预排课表的外语课仍显示为英语，本人选课时须删除预排的英语，改选本人相应语种课程。
（六）英语专业学生应根据二外的不同语种自行选必修课第二外语（日语、法语、德语）。

（七）法律诊所课程选课学生须在预选阶段到学院报名参加筛选。

（八）法学以外专业必修课、专业选修课原则上不接受外专业学生选课，读双专业、辅修除外。若部分法学以外为专业选修课向全校学生开放，教务处网站会及时发布相关通知。
（九）对课程号第一个数字为7的双学士课程不允许普通本科生选修。

（十）所有可选课程均采取双向选择，凡经教师审核不符合选课条件的学生应办理退选。

（十一）体育课有关规定

1.各年级不得跨年级选体育课；

2.因身体原因不能正常修体育课的，遵照《中国政法大学本科生学分制管理办法》第十五条之规定，向教务处主管毕业审核副处长申请免修或根据体育部安排修体育保健课；

3.每人每学期只能选一个项目，如有特殊情况须向教务处服务中心提出书面申请，由教务处服务中心酌情解决；对未经申请而选两个或两个以上体育项目的，教务处系统管理员将全部予以删除。

五、读双专业双学位、辅修学生的选课
（一）双专业双学位、辅修学生依照报名通知上网报名，报名信息由各学院审核后，在自己的“个人管理---个人培养方案”中看到相应的培养方案则已经报名成功。第二专业不再另设学号，与第一专业共用相同的学号。

（二）修读双专业双学位、辅修的学生，需自行上网选课。登陆后应当首先确定要选课的培养方案，再点击“网上选课”进入选课界面，再按照前述选课操作步骤在“方案课程”中进行操作。
（三）建议第二专业、辅修专业为法学以外专业的学生，在自己主修方案专业课程基本确定后再选择第二专业及辅修课程。（由于法学专业以外专业课选上后无法自己退课，导致主修课程不方便改选）

六、本《指南》未尽事宜请向教务处教务科咨询。

教务科电话：58909093、58909094。                           

教务处

2015年12月

