
督导评教操作说明 

1. 操作说明 

1.1. 菜单位置 

进入菜单：量化评教 > 督导评教 

 

管理员身份需要切换到教师身份进行操作，选择教师点击切换即可 

 

1.2. 操作步骤 

1. 在上方区域选择评教类别（默认对应身份）、评教状态（默认未评价）、学年学

期（默认当前学期）； 

右侧查询区域可按照上课教师工号、姓名、课程号、上课时间进行查询； 

点击查询的列表后的被评人姓名进入到评教页面 



 

2. 评教： 

第一步：选择听课的周次、星期、节次后点击提交 

 

第二步：填写实到人数、迟到人数、早退人数以及相关问题后点击下方的提交即可，

点击关闭可取消当前评价 

 

 



3. 查看已评记录 

状态切换到已评价，在下方列表即可显示已评教的信息，点击后面的教师名可查看

已评详情并导出评价表 

 

点击详情右上角的导出 word 可导出《本科课堂教学质量评价表》 

 


