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1.开课计划

1.1. 院系开课计划操作说明

开课计划生成规则为：一门课程对应一个培养方案生成一条开课计划，如课

程 A同时存在于“2018级法学 2培养方案”、“2018级法学 3培养方案”与“2018

级法学 4培养方案”中，则对应生成三条开课计划。

第一步：登陆老师账号进入教学管理系统， 如示例图 1 所示 选择教学运行

-----开课计划-----院系开课计划

示例图 1

出现如 示例图 2界面

此界面可以筛选查询，申请停开课程，申请重开课程，计划外课程开课申请，

设置开课校区，课程关联主辅修查询，打印备案等



示例图 2

可以在 示例图 3 筛选条件一列根据查询条件进行筛选查询，如:需要 2017

级开课计划，则在 “年级” 那输入 2017

示例图 3

可在 示例图 4 横向功能，进行学院本学期的申请停开课程，申请重开课程，

计划外课程开课申请

示例图 4

1.1.1 申请停开课程



若有课程需要停开，请勾选要停开的课程，点击如示例图 5中所示的 “申请

停开课程”按钮

示例图 5
出现 示例图 6 “请填写停开的原因”对话框，填写停开原因，填写完成点

击确定，完成停开课申请。

示例图 6

页面左上提示“申请成功”，表示停开课申请提交成功，等待教务处审核即

可。



如示例图 7 所示，课程一旦申请停开，“开课状态” 自动修改为“停开”，

并以黄色底色标识,“停开”状态的开课计划不生成教学任务。

示例图 7

1.1.2 申请重开课程

如示例图 8 所示 若有课程需要重开，点击 “申请重开课程”按钮 ，弹出重

开课程选择框，展示历年停开的课程，见示例图 9

示例图 8



示例图 9

勾选要重开的课程，点击确定，（箭头指向的文本框都是查询条件，输入检

索条件，按 可查询），弹出重开原因填写框（示例图 10），填写重新开课

的原因，点击确定，完成重新开课申请。

示例图 10

1.1.3 计划外课程开课申请
点击计划外开课申请如下图所示



出现示例图 11 ，可以点击下图箭头指的位置，通过输入要开的课程号或者

课程名，点击 对课程进行筛选搜索，可参考示意图 12

示例图 11

如示例图 12所示，输入要停开的课程号点击 ，查询出相关课程信息

如示例图 13所示，勾选课程信息，点击设置开课信息，可维护相关课程信息。

示例图 12

示例图 13

如图示例图 14 所示，在条件框维护“课程类别”“校区”“考核方式”“培

养方案”，维护完成点“提交”按钮，将计划外开课申请提交审核，审核通过后

课程将加入本学期开课计划。

示例图 1 4



1.1.4 课程关联主辅查询、打印备案

如示例图 15 所示，选择课程，点击“课程关联主辅修查询”，可查看课程所

关联的主、辅修项目下的那些方案，并可将查询结果导出。

如示例图 15 所示，点击 “打印备案”，默认打印学院当前学期的所有开课

计划课程，若选择两条数据，点击打印备案，则出来的是所购选的两条数据。

具体示例图 16 所示，可点击箭头所示的打印按钮，将开课计划打印。

如遇数据量较大时，查询时间较长，请耐心等待。

示例图 15

示例图 16

1.2. 停开课程查询

如示例图 17 箭头所示，教学运行-----选择开课计划-----停开课程查

询



示例图 17

如示例图 18 所示，可查询到己停开课程，及重开情况。并且可以将停开的

课程设置为无效，或将无效的课程设置为停开。左侧为不同的筛选条件，可根据

左侧筛选框根据查询条件进行筛选。

示例图 18

1.3. 执行计划

如示例图 19 箭头指向所示，选择 “执行计划”， 如示例图 20 箭头所示，

可以点 “导出”和“打印” 导出或打印面向我院学生的开课计划，此处如不勾

选则默认选中全部，如勾选则导出或打印所选择的计划。



示例图 19

示例图 20

如示例图 21 所示，点击相关课程名称，可查看开课计划详情

示例图 21



1.4. 申请课程查询

如示例图 22 箭头所示，教学运行-----选择开课计划-----申请课程查询

示例图 22

如示例图 23 所示，默认展示所有状态的课程，包括老师之前申请的计划外

课程，重开，停开的课程 都会在该界面显示，可根据查询条件对申请课程进行

查询

示例图 23

如示例图 224 箭头所示，可对申请进行“撤回”，“修改”，“提交”，“导

出”操作

撤回：“已提交”的 记录可以撤回”

修改：“未提交” 的记录可以修改申请内容

提交：“未提交” 的记录再此提交

导出：将查询结果导出。



示例图 24

2.课程认领审核

2.1. 课程认领审核

通过教学运行-->开课计划-->课程认领审核进入课程认领审核页面，可查看本

院开设的课程的教师认领情况，并对认领情况进行审核，如示例图 25

示例图 25



2.2. 课程认领情况查询

通过教学运行-->开课计划-->课程认领情况查询进入课程认领情况查询页面，

可查看全校本学期开设课程教师的认领情况，可通过左侧的查询条件，筛选查看。

如示例图 26

示例图 26
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